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■クラブ管理 

クラブ関係情報の登録修正は、左側にあるメニューの「クラブ管理」をクリックしてください。 
クラブ管理では、クラブ事務局や例会場住所、クラブ役員、パスワードなどが設定出来ます。 
 
初期画面では、アカウント管理の画面が表示されますので、画面右の「クラブ情報を表示する」ボ

タンをクリックします。 
 
  

        

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

クラブ情報を編集する画面が表示されます。 
 
※ アカウント管理の画面に戻るには、「アカウントを表示する」ボタンをクリックします。 
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必要項目を入力し、最後に、『ライオン誌』の発送方法を確認してください。 

 

 
 
 ※上記画面で選択されている、ライオン誌の発送方法を変更する場合には、直接ライオン誌 

事務所宛に連絡を入れて下さい。 
 
 
入力が終了したら、右上の「登録する」をクリックして変更を保存してください。 

 
 

 

 

 
※ 事務局員氏名欄にも必ず入力するようにして下さい。 
 
※ 備考欄には、事務局の稼働日、時間等の情報を入力して下さい。 
 
※ クラブ管理の画面の右上にある、「アカウントを表示する」をクリックすると、クラブ三役の登録、

修正、ID・パスワードの変更画面に移ります。 
操作方法は、前出の「ID・パスワードを設定する」を参照して下さい。 
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■各種集計表 

マンスリーレポート集計表等は、左側にあるメニューの「MR 集計表」をクリックしてください。 
    

 

 

 
表示したいレポートの種類と、月次を選択して、「表示する」のボタンを押します。 

 
 

レポートを印刷する場合は、「印刷画面」のボタンを押し、クラブ活動報告書と同様の手順で、イン

ターネットエクスプローラーの機能を使って印刷します。 
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また、「EXCEL 出力」のボタンをクリックすると、表示されている集計表がそのままエクセル形式

で表示されます。 
 

 
 
途中、上記のメッセージがでますが、「開く」ないしは「保存」クリックすると集計表をエクセルのフ

ァイルとして表示することが出来ます。 
 

 
      


