
家族会員入力方法 
 

この新入会員が家族会員一人目(世帯主)で
はない場合には、次の画面に表示されてい

るように、「世帯主氏名：」の右側にある

ドロップダウン･メニューの矢印をクリック

します。次に、新入会員の世帯主の氏名を

クリックして選択します： 

家族会員入力方法は二通りあります： 
1. ｢会員｣リンクで新入会員を家族会員
として登録または記録更新する方法

は下記をご参照ください。 
2. ｢クラブ｣リンクで既存の会員を家族
会員として登録または記録更新する

方法は２ページ目をご参照ください。  

 

 
注意:  世帯主(家族会員一人目)を最初に入
力して下さい。世帯主を登録したら、次に

その世帯の家族会員を入力します。 
 
会員 ‐ 家族会員  
 
新入会員を家族会員として登録する場合 
 
新入会員を登録するには、新入会員の登録

リンクをクリックします。会員基本情報の

画面では、「家族会員ですか？」の「は

い」または「いいえ」に印を付けなければ

なりません。新入会員が家族会員の場合に

は、次の通り行って下さい： 

 
｢世帯主との関係｣、｢家族関係確認に用いた

証明書｣、｢同居確認に用いた証明書｣もドロ

ップダウン･メニューから選択し、生れた年

(西暦)がまだ入力されていない場合には入
力します。 

• 「家族会員ですか？」の隣にある
｢はい｣のラジオボタンを必ずクリッ

クし、新入会員の情報を入力します。 
• 新入会員の情報を入力し終えたら、
「家族会員」タブまたはボタンをク

リックします。 

 
新入会員の登録を完了するには： 

• 「スポンサー検索」ボタンをクリッ
クし、スポンサー情報を入力します。  

家族会員の画面が表示されます。この新入

会員を家族会員一人目(世帯主)として登録
したい場合には、｢家族会員一人目 /世帯
主：｣の右側にあるボックスをクリックしま

す。二人目以降の家族会員の場合には、こ

のボックスをクリックしないで下さい。 

• 「会員情報の保存」ボタンをクリッ
クします。 

 
この新入会員はクラブ会員リストに加えら

れると同時に家族会員として登録されます。

上記の通り新入会員を報告する際に同時に

家族会員として報告しなければなりません。  

 

 
既存会員の情報を更新する場合 
 
｢会員｣のリンクから、既存の会員を家族会

員として登録したい場合(会員の記録を更新
したい場合)は、次の通り行って下さい： 

• 会員情報の更新リンクをクリックし
ます。 

• 「家族会員ですか？」の隣にある
｢はい｣のラジオボタンをクリックし

ます。 
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• 「家族会員」タブまたはボタンをク
リックします。 

新しい家族会員世帯(一世帯のみ)を登録す

るには： 

• 画面をスクロールして、会員リ
ストの中から家族会員一人目(世

帯主)の氏名を探し、その氏名の

左側にある世帯主ラジオボタン

をクリックすることにより、世

帯主を選択します。世帯主は一

名だけ選択します。各証明書欄

のドロップダウン･メニューから

該当する証明書を選択し、生れ

た年(西暦)が入力されていない

場合には、入力します。 

• 新入会員の場合と同じように、家族
会員の情報を入力します。 

• ｢会員情報の保存｣ボタンをクリック
します。 

 
クラブ – 家族会員  
 
｢クラブ｣のリンクから、既存の会員を家族

会員として登録することができます。｢クラ

ブ｣リンクをクリックし、｢家族会員｣リンク

をクリックすると、家族会員のページが表

示されます。 • 次に、この世帯の家族会員を選
択するには、その会員名の右側

にあるチェックボックスをクリ

ックしチェックマークを付けま

す。右側の各欄にあるドロップ

ダウン･メニューから該当する項

目を選択し、生れた年(西暦)が

入力されていない場合には、入

力します。 

 
新しい家族会員世帯を登録する場合 
 
新しい家族会員世帯を登録するには、｢新

規｣ボタンをクリックします。 
 

 

• 画面の一番下までスクロールし、
｢保存｣ボタンをクリックします。 

 

 

 
家族会員管理ページが表示されます。 

 

 
注意:  一世帯ごとに入力して下さい。一世
帯につき、世帯主を含み合計 5 名まで選択
することができます。 
一旦この家族会員世帯が保存されたら、家

族会員ホームページに戻ります。他の家族

会員世帯を登録するには、改めて同じよう

に入力します。クラブ運営管理ホームペー

ジに戻るには、｢戻る｣ボタンをクリックし

ます。  

 2



家族会員情報を更新する場合 • 取り消したい世帯主の氏名の右側に
ある｢更新｣ボタンをクリックします。  

• まず、この世帯の二人目以降家族会
員全員のチェックマークを取り除き、

｢保存｣ボタンをクリックします。 

「家族会員情報を更新するには、世帯主を

選択して下さい：」の下に表示されている

世帯主(家族会員一人目)の氏名の右側にあ

る「更新」ボタンをクリックします。この

世帯に家族会員を加える、または家族会員

を取り消すことができます。 

• 上記の通り二人目以降の家族会員を
全員取り消してから、世帯主の｢家

族会員世帯に加える｣ボックスにあ

るチェックマークをクリックすると、

チェックマークと共に世帯主の印も

消えます。 

 

 

• ｢保存｣ボタンをクリックします。 
 
上記を行うと、家族会員ホームページに表

示されていた世帯主の氏名が削除されます。 
 

 
 

次の画面には、上部に世帯主(家族会員一人

目)が表示されています。この世帯に家族会

員を加えるには、まず画面の下方にある会

員リストの中からこの世帯に加える家族会

員の会員名を見つけ、会員名の右側にある

｢家族会員世帯に加える｣ボックスにチェッ

クマークを付けます。右側の各欄にあるド

ロップダウン･メニューから該当する項目を

選択し、生れた年(西暦)が入力されていな

い場合には入力します。 

最後に、「保存」ボタンをクリックします。 

 

家族会員を取り消す場合は、｢家族会員世帯

に加える｣ボックス付いているチェックマー

クを取り除きます。チェックマークを一度

だけクリックし、しばらく待ちますとチェ

ックマークが消えます。最後に必ず｢保存｣

ボタンをクリックして下さい。 

 
 
世帯主を取り消す方法 
 
世帯主を取り消すには、次の通り行って下

さい： 
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